	附件4
大学生创新创业训练项目指导记录手册

（指导教师用）



	
	项目名称:
	                             

	
	项目编号:
	              项目级别:      

	
	负责人:
	                             

	
	其他成员:
	                             

	
	学院（部门）:
	                             

	
	指导教师:
	                             

	
	起止年月:
	                             

	海口经济学院


填写说明

1.本记录册是检查项目进展情况的主要依据，也是评价项目成果的重要依据之一。项目指导教师必须认真、及时、准确、真实地记录项目指导的主要过程。

2.本记录册主要记录项目指导情况，如:成功的经验、失败的原因、指导教师与团队的交流、项目经费使用等方面内容，要求国家级项目学期内每周记录1次，省级项目每2周记录1次，校级项目每3周记录1次（寒暑假期间每月至少指导1次）。
3.指导教师应在指导项目前安排团队成员将指导内容记录在册并签名。

4.中期检查时项目自评情况由项目组成员填写，指导教师填写评语并签字。

5.项目结束后，指导教师检查并签字，由项目负责人将本记录册及相关材料提交创新创业学院存档保管。

6.本记录册平时由项目负责人保存。
一、项目说明
	（创新训练项目：实验方法设计及方案、实施过程、数据分析处理、原因分析说明、解决办法、最终实现功能、特色等；创业训练和实践项目：主要业务或产品生产方法及技术、经营模式及运作情况等）




项目指导过程记录（次数不够自行换页增加）

	时间
	指导过程记录

	第

周
	项目记录人                                  年   月    日

	第

周
	项目记录人                                  年   月    日

	第

周
	项目记录人                                   年   月    日

	第

周
	项目记录人                                   年   月    日

	第

周
	项目记录人                                    年   月    日

	第

周
	项目记录人                                    年   月    日

	第

周
	项目记录人                                     年   月    日

	第

周
	项目记录人                                     年   月    日


二、中期检查记录

	自评（进展情况、存在问题）
	项目成员（签字）                                         年   月    日

	指导教师评语
	指导教师（签字）                                         年   月    日

	检查意见
	经专家组检查，同意 □   不同意 □   该项目继续研究。

专家组成员（签字）                                       年   月    日


三、结题验收记录

	研究成果
	项目成员（签字）                                        年   月    日

	项目总结


	（预定计划执行情况，项目实施过程收获和体会，工作有哪些不足、问题、困难和建议）

指导教师（签字）                                年   月    日

	指导教师评语
	指导教师（签字）                                        年   月    日

	验收意见
	经专家组检查，同意 □   不同意 □   该项目继续研究。

专家组成员（签字）                                       年   月    日


